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Bücherliste für die 

Einjährige Berufsfachschule – Wirtschaft 
mit dem Schwerpunkt „Büromanagement“ 
(Stand: 22.04.2025) 

 
 

Fach ISBN Autor/Hrsg. Titel Verlag 
Laden-
preis* 

Deutsch 
978-3-12-
804050-9 

Maier 
Komm.de 
Deutsch und Kommunikation 
für berufliche Schulen 

Klett 28,95 € 

Englisch 
978-3-464-
20433-7 

Clarke, 
MacFarlane,  

Focus on Business. Englisch für 
berufliche Schulen. The New 
Edition 

Cornelsen 36,50 € 

Lernbereich 
Theorie 

978-3-8045-
4203-7  
 

Heinemeyer, 
Jecht, Limpke 

Allgemeine Wirtschaftslehre für 
die Berufsfachschule 

Winklers 47,50 € 

978-3-14-
210454-6  
 

Hermsen 
Rechnungswesen 
Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement  

Westermann 34,95 € 

978-3-8120-
0079-6 

Haarmann, Thun 
Wirtschaftsmathematik an der 
einjährigen Berufsfachschule 
(Höhere Handelsschule) 

Merkur 18,40 € 

Lernbereich 
Praxis 

978-3-8045-
7397-0 

Henke 
Tastschreiben und situations-
bezogene Textverarbeitung mit 
WORD 2021 

Winklers 22,50 € 

Summe der Ladenpreise*:  188,80 € 

*) Die Ladenpreise dienen nur der Information für die Selbstbeschaffung der Bücher über den Buchhandel. Diese Beträge nicht an die 
Schule überweisen! 

 
 
 
 
Entgelt für die Ausleihe: 
 

Regulärer Leihpreis  75 € 

Für Familien mit mindestens drei 
schulpflichtigen Kindern (mit Nachweis) 60 € 

 


